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Seguimiento plan de mejoramiento Archivistico / Directiva 001 de
02/03/2018 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor, Decreto 648
de 2017 art. 2.2.21.4.9 literal J, Visita de Control Archivo General de la
Nacion y Auditoria Interna SIG-SIGA 2017.

NOMBRE DEL SEGUIMIENTO

FECHA EN LA QUE SE

REALIZA EL SEGUIMIENTO 11/02/2020

INTRODUCCION

OBJETIVO: Presentar el seguimiento realizado por la Oficina de Control Interno a la ejecucion de planes
de mejoramiento suscritos por la Secretaria Distrital de Integracion Social, en el marco de informes o visitas
realizadas por el Archivo Distrital de Bogota — Consejo Distrital de Archivos y el Archivo General de la
Nacion — AGN, y auditorias internas, con el fin de verificar el cumplimiento de la normativa archivistica
vigente.

ALCANCE: El seguimiento realizado comprende el periodo del 1 de enero de 2019, hasta el 11 de febrero
de 2019.

MARCO LEGAL:

e Ley 594 de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”.

e Decreto 106 del 21 de enero de 2015. Ministerio de Cultura. “Por el cual se reglamenta el Titulo VIII
de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades
del Estado y a documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras
disposiciones”.

e Decreto 648 de 2017, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario
Unico del Sector de la Funcién Publica”. Articulo 2.2.21.4.9, literal j.

e Directiva 001 de 02/03/2018 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor.

METODOLOGIA

Los planes de mejoramiento que formula la Secretaria Distrital de Integracién Social con el fin de dar
respuesta a recomendaciones o compromisos derivados de los informes o actas de visita de seguimiento al
cumplimiento de las normas en materia archivistica y documental, se incluyen en la herramienta de
registro y control determinada por la Entidad, en la cual posteriormente se consigna el respectivo
seguimiento a la ejecucion de acciones de mejora. Es asi que, el seguimiento y verificacion del avance y
cumplimiento de los planes de mejoramiento suscritos con ocasion del Informe de Visita del Consejo
Distrital de Archivos del 28 de septiembre de 2017, y del Acta de Visita del 16 de julio de 2019 del Archivo
General de la Nacion, se realiz6 mediante la revisién y retroalimentacion a la informacion reportada por las
dependencias responsables de la ejecucion de las acciones. Tanto de los reportes presentados por la
dependencia, como de la verificacion realizada por la Oficina de Control Interno, se lleva registro
permanente mediante el formato Instrumento de Registro y Control del Plan de Mejoramiento FOR-AC-001,
gue mensualmente se actualiza y publica en la pagina Web de la Entidad, y puede ser consultado en el
enlace: http://sig.sdis.gov.co/index.php/es/administracion-del-sig/acciones-de-mejora. La retroalimentacion
efectuada por la Oficina de Control Interno, adicionalmente se dio a conocer a la(s) dependencia(s)
responsable(s), mediante correos electronicos o mesas de trabajo.



http://sig.sdis.gov.co/index.php/es/administracion-del-sig/acciones-de-mejora
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Por otra parte, segun lo determinado en el respectivo informe o acta de visita, se presentan los reportes y
evidencias a que haya lugar, a través de los canales y con la periodicidad definidos por el organismo

correspondiente.

Es responsabilidad de los procesos, dependencias, proyectos y/o servicios, el contenido de la informacion
suministrada. Por parte de la Oficina de Control Interno, la responsabilidad como evaluador independiente,
consiste en producir un informe objetivo que contenga resultados sobre el acatamiento a las disposiciones

legales tanto externas como internas.

RESULTADOS

De las actividades de seguimiento y verificacion a la ejecucion de planes de mejoramiento en materia

archivistica, la Oficina de Control Interno presenta los siguientes datos:

¢ Informe de visita de seguimiento al cumplimiento de la normatividad archivistica Consejo Distrital de

Archivos, 28 de septiembre de 2017:

Durante la vigencia 2019 se realiz6 seguimiento a 3 acciones de mejora formuladas en respuesta a
las recomendaciones identificadas con numerales 3.10, 3.14 y 3.3, es decir, una (1) accion por
cada recomendacion planteada en el informe. Los seguimientos al avance de las acciones de
mejora se realizaron con periodicidad trimestral. A la fecha de elaboracién del presente informe, el
estado de avance de las acciones de mejora es el siguiente?:
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Fuente: Instrumento de Registro y Control del Plan de Mejoramiento FOR-AC-001, consultado el 20/02/2020.

La Subdireccién Administrativa y Financiera, dependencia responsable de la ejecucion de las

acciones de mejora, reportd evidencias de cumplimiento en las fechas siguientes:

v' Hallazgo 3.10: 30/12/2019
v' Hallazgo 3.14: 23/10/2019

LEl porcentaje de avance corresponde al valor otorgado por la dependencia ejecutora, en ejercicio de autoevaluacion, con base

en el indicador y/o productos propuestos.
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v" Hallazgo 3.3: 30/12/2019

De acuerdo con lo anterior, la ejecucion obedecid a los términos programados para el efecto, con la
claridad que la Subdireccion Administrativa y Financiera presentd el 22 de julio de 2019 solicitud
justificada de prérroga del plazo de ejecucion, por un total de 122 dias para cada accion.

Ahora bien, en referencia a la acciéon de mejora propuesta para la recomendacién 3.3, la Oficina de
Control Interno, en seguimiento realizado el 10/01/2020, emiti6 la siguiente observacion: “Teniendo
en cuenta que, de conformidad con la formulacién de la accion de mejora se debe llevar a cabo la
socializacion del acto administrativo de adopcién del SIC, se recomienda allegar el soporte
correspondiente”.

De conformidad con la informacién y parametrizacion del Instrumento de Registro y Control del
Plan de Mejoramiento FOR-AC-001, el estado para cada una de las acciones descritas es
“Cumplida”, no obstante, pendiente la verificacion de su efectividad, de acuerdo con lo cual el
estado podra o no, modificarse a “Cerrada”.

¢ Visita de control Archivo General de la Nacién - AGN, 16 de julio de 2019:

Para la vigencia 2019, la Oficina de Control Interno realiz6 seguimiento a 12 acciones de mejora
formuladas con el fin de atender a 6 drdenes impartidas por el Archivo General de la Nacion, segun
las conclusiones de la visita. Es asi que, a partir del 16 de septiembre se remitieron reportes
mensuales de acuerdo con la instruccion del AGN: 4 durante la vigencia 2019 y 2 en lo corrido de la
vigencia 2020, para un total de 6 informes de avance enviados. A la fecha de preparacion del
presente informe, el estado de avance de las acciones de mejora es el siguiente?:
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2l porcentaje de avance corresponde al valor otorgado por la dependencia ejecutora, en ejercicio de autoevaluacion, con base
en el indicador y/o productos propuestos.
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Fuente: Instrumento de Registro y Control del Plan de Mejoramiento FOR-AC-001, consultado el 20/02/2020.

El Archivo General de la Nacion ha emitido respuesta para 5 de los 6 reportes entregados por la
SDIS a ese organismo, como Se enuncia a continuacion:

Radicado_2-2019-13136 del 25/09/2019, respuesta ler seguimiento.
Radicado_2-2019-15656 del 21/11/2019, respuesta 2do seguimiento.
Radicado_2-2019-16276 del 6/12/2019, respuesta 3er seguimiento.
Radicado_2-2020-00913 del 10/02/2020, respuesta 4to y 5to seguimiento.

AN N NN

En cuanto a las 5 acciones de mejora reportadas por la SDIS con avance de 100%, el Archivo
General de la Nacion se pronuncié mediante el radicado 2-2020-00913 del 10/02/2020, dando por
cumplidos los compromisos suscritos por la Entidad, de acuerdo con las metas propuestas en cada
caso. De conformidad con lo anterior, la Oficina de Control Interno procedera a registrar el cierre de
las acciones de mejora en el Instrumento de Registro y Control del Plan de Mejoramiento FOR-AC-
001, lo cual quedarad evidenciado en el siguiente corte de publicacion previsto dentro de los
primeros 10 dias calendario del mes de marzo de 20203.

Por otra parte, en desarrollo del seguimiento y verificaciéon mensual, la Oficina de Control Interno ha
generado recomendaciones respecto de las 7 acciones que siguen en curso, con el fin de que la
administracién adopte las medidas que permitan el cumplimiento oportuno del plan de
mejoramiento que, tal como se observa en la imagen anterior, tiene como fecha final de ejecucion
el 31 de julio de 2020.

Del mismo modo, frente a los informes generados por el equipo de trabajo de Gestién Documental
en el marco del cumplimiento de las acciones de mejora, la Oficina de Control Interno recomend6

3 Procedimiento Planes de Mejoramiento PCD-AC-001, numeral 3.1 - Formulacién y publicacion.
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socializarlos a la alta direccion, por cuanto estos contienen, entre otros datos, alertas importantes
en relacion con las condiciones medioambientales de las areas destinadas a archivo, y su posible
impacto en la conservacion de los documentos de la Entidad.

Auditoria Interna  SIG — SIGA, 30 de mayo de 2017:

En lo que corresponde al plan de mejoramiento para la Auditoria Interna SIG — SIGA, durante la
vigencia 2019 se realiz6 seguimiento a 8 acciones de mejora, 7 de las cuales fueron cerradas
segun la verificacién de cumplimiento y efectividad que llevé a cabo el equipo binario de la OCI
asignado al seguimiento.

El Instrumento de Registro y Control del Plan de Mejoramiento FOR-AC-001, contiene a la fecha
una (1) accién en curso, la cual fue prorrogada en su plazo de ejecucién, con base en solicitud
justificada que presentd la Subdireccién Administrativa y Financiera, mediante correo electrénico
del 6 de diciembre de 2019:

Cadigo

Dependencia
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C i )ih- -
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PARA LA GESTION DOCUMENTAL:
Se evidencido que el Programa de
Gestibn Documental (PGD), el Plan
Insttucional de Archivos de la Entidad
- PINAR, las Tablas de Retencién
Documental — TRD, el Cuadro de

Actualizar wl Cundro de
Caracterizacion Dooumental., Tablas
de  Retencion  Documental,  Plan
Institucional de Archivos, Programa de
Gestian Documantal

Subdireccion
Adminixtrativa y
Financiera

1032 wvorizory I/0N2019 30/06/2020

Caracterizacion  Documantal  extin
desactualizados  dificultando el
adecundo dexarrollo de e gestion
dooumental

En el mas reciente seguimiento al avance de la accion de mejora (23 de octubre de 2019), desde la
OCI se recomendd hacer seguimiento al tramite de convalidacién de la Tabla de Retencion
Documental por parte del Archivo de Bogota D.C.

CONCLUSIONES DEL SEGUIMIENTO

v

La Subdireccién Administrativa y Financiera reportd cumplimiento de 3 acciones de mejora, que
corresponden al 100% de las acciones vigentes en 2019, generadas en el Informe de visita de
seguimiento al cumplimiento de la normatividad archivistica Consejo Distrital de Archivos, 28 de
septiembre de 2017. Pendiente la verificacion de efectividad, de acuerdo con lo cual el estado podra o
no, modificarse a “Cerrada”.

De 12 acciones programadas para responder a las 6rdenes impartidas en Acta de Visita del 16 de julio
de 2019 por el Archivo General de la Nacion — AGN, 9, 5 (42%) fueron cerradas por ese organismo,
mediante radicado 2-2020-00913 del 10/02/2020.

El cumplimiento de los planes de mejoramiento se ha dado dentro de los términos previstos,
precisando que la dependencia responsable acudié oportunamente y segin necesidad justificada, a
prorrogar el plazo de ejecucion de 5 acciones de mejora de un total de 23, a las cuales se realizd
seguimiento durante la vigencia 2019.

RECOMENDACIONES

Respecto de las acciones de mejora formuladas ante el Archivo General de la Nacién - AGN, es
importante que la administracion conozca los informes generados por el equipo de Gestidon
Documental, por cuanto contienen alertas que pueden permitir a la Entidad la toma oportuna de
decisiones en relacién con las condiciones medioambientales de los espacios destinados a archivo, y
gue pueden incidir en la adecuada conservacion de los documentos.

Se recomienda realizar seguimiento al avance de las acciones de mejora en curso, mediante
ejercicios de autocontrol de la(s) dependencia(s) responsable(s), con el adoptar las medidas
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necesarias para el cumplimiento oportuno de planes de mejoramiento archivistico.

EQUIPO QUE REALIZO EL SEGUIMIENTO

Nombre Firma
Heldis Lizarazo Hernandez — Contratista OCI 1] Lizaraze
Clara Milena Rodriguez Ruiz — Contratista OCI P

pas

YULIMAN JULIAN DAENZ SAN I AVIAKIA
JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO
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