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ACTA N° 2
FECHA: Bogota, diciembre, 27 de 2017.
HORA: 10:00 a.m. - 11:30 am.
LUGAR: Direccion de Gestion Corporativa — Piso 17.
ASISTENTES: Se adjunta planilla de asistencia.

ORDEN DEL DiA:

SO il B

\ferificacion del quorum.

Informe de avance de la actualizacion de instrumentos archivisticos.

Informe de ejecucién procesos de gestion documental.

Transferencias al archivo central y traslados documentales al archivo de gestion.
Resumen de los hallazges de la auditoria Externa e Interna.

Aprobacién del cronograma de reuniones del Comité 2018.

Varios: Solicitud de eliminacién de documentos.

DESARROLLO:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

Verificacién del quorum.

Segun lo establecido en el “CAPITULO 3. DEL COMITE INTERNO DE ARCHIVO” de la
Resolucién 1075 de 2017, se procede a verificar el quorum de acuerdo al Articulo 47.
Conformacion, de la siguiente manera:

CARGO/ROL NOMBRE DEL REPRESENTANTE

Director(a) de Gestién Corporativa Gina Alexandra Vaca Linares (E)

Director(a) de Analisis y Disefio Estratégico Doris Bibiana Cardozo Pefa (Delegada)

Director(a) de Direccion Territorial Leidy Lorena Galeano Garzén (Delegada)

Gloria Inés Piedrahita de Rodriguez

Director(a) de Direccién Poblacional (Delegada)

Subdirector(a) Administrativo(a) y Financiero(a) Gina Alexandra Vaca Linares

Subdirector(a) de Investigacion e Informacion Rocio Gémez Rodriguez

Subdirector(a) de Disefio Evaluacién y

Sistematizacion Alexandra Rivera Pardo

Jefe Oficina Asesora Juridica Sara Paola Orozco Ovalle (Delegada)

Jefe Oficina Control Interno Luis Guillermo Patific Mufoz (Delegado)

Asesor o Responsable del area de Gestion

Orlando Rueda Diaz
Documental

Con la asistencia verificada y la aprobacién del orden del dia se procede a dar inicio a la
segunda sesién ordinaria del Comité Interno de Archivo del afic 2017 en la Secretaria
Distrital de Integracién Social.
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2. Informe de avance de la actualizacion de instrumentos archivisticos.

El Asesor del area de Gestion Documental toma la palabra y procede a dar una breve
introduccion de los instrumentos archivisticos, comentando que dentro de los mismos se
encuentra, la tabla de retencion documental, los cuadros de caracterizacion, los activos
de informacién, el diagnéstico integral de archivos, entre otros.

El primer instrumento es la actualizacién del diagnostico integral de archivos, la entidad
dio inicio a esta actividad el 28 de febrero de 2017 y segun el ultimo informe el
documento se terminé el 23 de diciembre de 2017. La metodologia consistié en el
levantamiento de la informacion de criterios técnicos previamente establecidos por el
equipo profesional, en las 24 dependencias del nivel central de la entidad, 16
subdirecciones locales y en 713 unidades operativas.

Uno de los criterios relevantes evaluado fue el nivel de organizacién documental,
obteniendo el siguiente resultado: Subdirecciones Locales con el 42%, Nivel Central con
el 51%; por tanto el nivel de organizacion de manera general alcanz6 el 46%. Esta
informacion ha permitido identificar y cuantificar el nivel de desempefio de la Gestién
Documental, asi como la oportunidad para verificar, actualizar o crear lineamientos para
fortalecer este aspecto.

Otro criterio evaluado arrojo el espacio requerido por las subdirecciones locales para su
archivo de gestion debido al riesgo de deterioro que presentan los documentos y para
garantizar una mejor organizaciéon de los mismos. Dentro de las subdirecciones locales
que requieren un mayor espacio se destacan la de Usme - Sumapaz, Suba y San
Cristébal.

El Diagnéstico Integral de Archivos es aprobado por el Comité Interno de Archivos, el cual
refleja las necesidades archivisticas y de gestién documental de la entidad.

El segundo instrumento archivistico del cual se presenta avance de su actualizacion es la
Tabla de Retencién Documental de la entidad. Al respecto, se han llevado a cabo 20
mesas técnicas para el levantamiento de informacion y se tienen propuestas de TRD
para 12 dependencias las cuales estan sujetas al envio y posterior aprobacién por parte
del respectivo directivo.

Durante este proceso se han presentado tres circunstancias particulares que han
afectado el 6ptimo avance del mismo, la primera circunstancia es la solicitud por parte de
las dependencias para cambiar el horario y fecha establecida, por lo tanto se hace
énfasis en la necesidad del compromiso por parte de los directores para llevar a cabo
estas reuniones.
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lLa segunda circunstancia, es que las personas designadas por la dependencia para tal
fin, si bien en algunos casos pueden tener la experiencia, no cuentan con la idoneidad
para aportar la informacion necesaria y requerida por el grupo de profesionales del area
de gestion documental, por lo tanto se hace énfasis en la necesidad del cumplimiento de
lo dispuesto en la Resolucién 1075 del 30 de junio de 2017.

lLa tercera circunstancia es la creacion de las 3 nuevas dependencias en coherencia con
el Decreto 587 de 2017, a las cuales se les debe elaborar la Tabla de Retencién
Documental.

Al respecto, uno de los invitados pregunta, ¢;se tiene establecida la fecha para remitir a
los jefes de dependencia las 12 propuestas de TRD que se tienen listas?; la Subdirectora
Administrativa y Financiera responde, que estos documentos seran remitidos la segunda
semana de enero y las propuestas restantes se remitiran conforme se tengan listas.

lLa entidad adquirid un software de gestion documental como apoyo al SIGA como
complemento para la implementacién de las Tablas de Retencién Documental — TRD.

3. Informe de ejecucion procesos de gestion documental.

La administracién integral de archivos tercerizada, inicio en el afio 2016 con Servicios
Postales Nacionales S.A.; en el afic 2017 hubo cambio de operador a la sociedad
INFOTIC S.A.

Para el afio 2018 con INFOTIC se tiene proyectados los siguientes servicios: bodegaije y
custodia de los archivos, recibo de transferencias documentales, consultas normales y
urgentes, areas de trabajo, incorporacién de folios, levantamiento de inventarios
organizacién de archivos y el servicio adicional o complementario de auxiliares

Dentro de los procesos de gestion documental se encuentra el servicio de administracion
de correspondencia, prestado por el operador Servicios Postales Nacionales S.A.

En atencién a solicitudes de devoluciones se realizé un analisis que muestra que, entre el
mes de marzo y el mes de septiembre de 2017 se contaba con un porcentaje de
devoluciones de 35,87%, y las causales mas recurrentes son: “direccién no existe’,
“direccion errada”, “desconocido” y “cerrado”. Como estrategia, después de realizar un
control de calidad al procedimiento se contrataron 5 motorizados adicionales los cuales
hacen la entrega en el sitio, realizan control de calidad y adjuntan las evidencias.

Con lo cual se logré disminuir el porcentaje de devoluciones en 7,85%; sin embargo, se
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hace la claridad que el porcentaje no podra disminuir mas si las bases de datos no se
actualizan. Al respecto la Subdirectora de Disefio Evaluacién y Sistematizacion,
Alexandra Rivera Pardo hace la sugerencia de que el tema sea llevado a Consejo
Directivo para que se tomen decisiones de fondo que den solucién efectiva a la causa del
problema.

Por ultimo, se tiene el tema del software de gestion documental el cual es un proceso que
adelanté la Subdireccién de Investigaciéon e Informacion en conjunto con la Subdireccion
Administrativa y Financiera y que fue adjudicado el 12 de diciembre de 2017.

Transferencias al archivo central y traslados documentales al archivo de gestién.

Identificada la necesidad de espacios en las dependencias del Nivel Central para los
archivos de gestién; en el mes de noviembre la entidad tomo en arriendo el sétano del
edificio donde se encuentra ubicado el nivel central y en el mes de diciembre se traslado
el archivo de gestiéon de 3 dependencias, de igual manera se proyecta trasladar el archivo
de 2 dependencias en el mes de enero y finalmente el archivo de 10 dependencias en el
mes de febrero de 2018.

Por otro lado, se realizd la transferencia documental de los archivos de 23 Comisarias de
Familia al archivo central de la entidad representados en 4.061 cajas, lo anterior para
liberar espacios a los cuales se les puede dar un uso diferente y brindar una
conservacion adecuada de los archivos.

4. Resumen de los hallazgos de la auditoria Externa e Interna.

La Contraloria de Bogota, el Archivo de Bogota y la oficina de Control Interno de la SDIS
realizan audiforias frecuentemente al Subsistema Interno de gestion Documental y
Archivo, frente a lo cual en el afio 2017 se tuvieron 68 hallazgos, de los cuales 12 eran
externos y que ya solo quedan 4 abiertos y vigentes. Los 56 restantes corresponden a
hallazgos internos de los cuales quedan 38 abiertos y vigentes. Se resalta que la mayoria
de las acciones de mejora tienen que ver con la implementacién de la politica de gestién
documental de la entidad frente a lo cual tienen responsabilidad todas las dependencias
y se reitera la necesidad del cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 22, 23, 24 y 25
del TITULO Il. DE LOS ROLES Y RESPONSABILIDADES DEL SISTEMA INTEGRADO
DE GESTION de la Resolucién 1075 del 30 de junio de 2017.

5. Aprobacién del cronograma de reuniones del Comité 2018.

Teniendo en cuenta la Resoluciéon 1075 del 30 de Junio de 2017, se presenta propuesta
inicial del cronograma de las sesiones ordinarias para el afio 2018, el cual constaria de

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin i F ‘i“‘
Secretaria Distrital de Integracién Social ; BQGQ ¥
Teléfono: 3 27 97 97 < MEJOR
: - . o 'y
www.integracionsocial.gov.co Aé-ggl-ogo #&A;?f PARA TODOS

Cadigo postal: 110311

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

FOR-BS-048

Pagina5de 5
una convocatoria para aproximadamente el mes de abril y la segunda en el mes de
noviembre; para la aprobacion de la actualizacién de la TRD se podran realizar sesiones
extraordinarias.

6. Varios

Solicitud del Grupo de Servicios Publicos — Apoyo Logistico de la Subdireccion
Administrativa y Financiera para eliminar y destruir definitivamente 68 carpetas que
equivalen a 11 cajas x-200 y 2.75 metros lineales, las cuales contienen copias de pagos
de servicios publicos, y que mediante un cotejo documental realizado con el apoyo del
SIGA se garantizé que la documentacion es fiel copia de su original, se encuentra
digitalizada y el soporte papel hace parte de los Comprobantes de Pago. Por lo tanto la
decisién de eliminar esta duplicidad se somete ante los integrantes del Comité la cual es
aprobada.

En constancia de lo anterior firma:

ol
GINA ALEXANDRA VACA LINARES
Presidenta Comité Interno de Archivo (e)

A

30

OI;Z!AHDOTR’UEDTD’W\Q
Secretario Téchico del Comité Interno de Archivo

Anexos: Presentacion utilizada en el comité en tres (3) folios.
Acta de cotejo de documentos para eliminacion en un (1) folio.
FUID de los documentos para eliminacion en cinco (5) folios.
Planilla de asistencia en dos (2) folios).

Elaboré: Orlando Rueda Diaz.
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2. Informe de avance de la actualizacion de instrumentos archivisticos.

[3. Informe de ejecucion proceses de gestion documental.

[4. Transferencias al archivo central y traslados documentales al archivo de gestion

UL

5. Resumnen de los hallazgos de la auditoria Externa e Interna.

[S. Aprobacién del crenograma de reuniones del Comité 2018,
[Var!us

LU
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ORDEN DEL DIiA Zg \

[1, Verificacion del quorum.

[2. Informe de avance de la actualizacién de instr ar

[3, Informe de ejecucién procesos de gestién documental.

E. Transferencias al archivo central y traslados documentales al archivo de gestion.

5. Resumen de los hallazgos de la auditoria Externa e Interna.

[6. Aprobacién del croncgrama de reuniones del Comité 2018,
[Varins

L I N

ORDEN DEL DIA [&*

| 1. Verificaci6n del querum. }

[3. Informe de ejecucién procesos de gestién documental.

—

[4. Transferencias al archivo central y traslados documentales al archivo de gestién.

[5. Resumen de los hallazgos de la auditoria Externa e Interna.

[E. Aprobacién del cronograma de reuniones del Comité 2018,

[Va rios
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2.1. INFORME DE AVANCE DE LA ACTUALIZACION DEL
DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS

Nivel de organizacién
documental de la entidad g

Secretaria Distrital
de Integracién
Social

46%

51%

Subdirecciones
Locales

42%

2.2. INFORME DE AVANCE DE LA ACTUALIZACION DE E
LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

MESAS TECNICAS

20 Dependencias
71,4%

CIRCUNSTANCIAS PRESENTADAS
- Cambio de horarlos para la realizacién de las
mesas técnicas.
- Personal designada por el drea técnica sin
R T

o i PROPUESTA DE TRD
12 Dependencias

43%

2.1. INFORME DE AVANCE DE LA ACTUALIZACION DEL . i"
DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS ==
ESPACIO REQUERIDO PARA ARCHIVO POR LAS SUBDIRECCIONES LOCALES
SUBDIRECCION LOCAL CAIAS X-200 ITNETEAR:;: CU“:EIZR':ODSOS

Usme - Sumapaz 2323 581 100
Cludad Bolivar 63 153 %
Barrio Unidos 610 167 2
Santa Fe - Candelaria 1008 o 4
Suba 2332 583 100
Engativd 1242 3 54
san Cristébal 2173 543 o8
TaTAL 10401 2600 488

3
ORDEN DEL DIiA {g‘fs

[1. Verificacion del quorum. ]

[2. Informe de avance de la actualizacién de instrumentes archivisticos. ]

[64 Transferencias al archivo central y traslados documentales al archivo de gestion.

5. Resumen de los hallazgos de la auditoria Externa e Interna.

S ) S| S S—

[S. Aprobacién del cronograma de reuniones del Comité 2018,

Varios
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3.1. SERVICIO DE ADMINISTRACION INTEGRAL DE

ARCHIVO

NUMERO DE CONTRATO 5498 8452
PLAZO 7 MESES 6 MESES Y 15 DIAS
SERVICIO CANTIDAD EJECUTADA | CANTIDAD PROYECTADA

IBODEGAJE Y CUSTODIA DE ARCHIVOS [75.000 calAs 103.000 CAJAS
IRECIBO DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 1.252 CAIAS 136.600 CAJAS
[CONSULTA NORMAL |4.824 SOLICITUDES 16.500 SOLICITUDES
CONSULTA URGENTE [778 sOLICITUDES 12.000 SOLICITUDES
JAREA DE TRABAJO 5 PUESTOS DE TRABAJO 5 PUESTOS DE TRABAIO
INCORPORACION DE FOLIOS [50.359 FoLIOS 156.000 FOLIOS
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS 12.000 METROS LINEALES 6,000 METROS LINEALES
[ORGANIZACION DE ARCHIVOS [2.500 METROS LINEALES

f

a O

3.2. SERVICIO DE ADMINISTRACION DE (
CORRESPONDENCIA @& ‘e

Promedio
devoluciones
wns
riGtorzados

ENVIOS

MENSUALES
8097

Pinmedio
devoluciones.
10

nioterizados

RECOMENDACION:
los participantes delos. |
gracior U

3.3. SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL
WEB

: CONTRATO

* 9091 de 2017

* $1.391.099.229
MCTE

3.3. SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL
WEB

Directionamien
. 10 delos
Servicios

Sotiales

tacion de.

Diagrama. Prioridad establecida para los procesos de a entidad

= | pinichos
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ORDEN DEL DIA [2*

{1. Verificacion del quorum, ]
{Z. Informe de avance de |a actualizacién de instrumentos archivisticos. J
[3. Informe de ejecucion procesos de gestidn documental. ]

[5. Resumen de los hallazgos de la auditoria Externa e Interna. ]

[6. ion del de i del Comité 2018. J
[Varios ]

4.2. TRASLADOS DOCUMENTALES AL ARCHIVO g
DEGesTioN &

Diciembre 2017 Enero 2018

Cajas por bajar
B

T i
Ruente: Haborockén propla con dator a corte de 20
de Diciembre

s Comisarias
de Familia

* Cajas X-
200

* Metros
Lineales

4.1. TRANSFERENCIAS AL ARCHIVO ' l
CENTRAL

'] w0sGTA

MEJOR
FARA TODGS

ORDEN DELDiA [5*

1. Verificacion del quorum.

2. Informe de avance de la actualizacién de instrumentos archivisticos,

3. Informe de ejecucion procesos de gestion documental.

4. Transferencias al archivo central y traslados documentales al archivo de gestién,
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MEJORA CONTINUA h’_‘

8 CERRADOS

HALLAZGOS

(2017)
68

18
CERRADOS

PARA TENER EN CUENTA:

CRONOGRAMA 2018 COMITE INTERNO DE ARCHIVO

Segiin el “CAPITULO 3. DEL COMITE INTERNO DE ARCHIVO" de la Resolucidn 1075 del 30 de Junio de
2017 ¢l cual dispone *(...) Articulo 51. Funciones del Secretario Técnico. Las Funciones del Secretario
Témico del Comité serdn entre otras: 1. el cronog de i del Comité(.)".

NOVIEMBRE

Seguimiento ala
Presentacion y Implementacian y
aprobacion de desarrollo del
instrumentos Subsistema Interno de
archivisticos Gestién Documental y
Archivo

Fanx T0DaE

29/12/2017 °
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1. Verificacién del quorum.

e

2. Informe de avance de la actualizacién de instrumentos archivisticos.

P

3. Informe de ejecucién procesos de gestion documental,

—

A

5. Resumen de los hallazgos de la auditoria Externa e Interna.

4, Transferencias al archivo central y traslados documentales al archivo de gestion,

e
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ACTA DE COTEJO DE DOCUMENTOS
No. 1

Bogota, 26 de diciembre de 2017

Intervienen: Marcela Manrique Castro — Asesora de Apoyo Logistico
Andrea del Pilar Camacho Rozo — Auxiliar Administrativo

Orlando Rueda Diaz — Subsistema Interno de Gestion y
Archivo - SIGA.

Luz Smith Forero Mosquera - Subsistema Interno de Gestion y
Archivo - SIGA.

Los funcionarios y contratistas de la Subdireccion Administrativa y Financiera,
Grupo de Servicios Publicos — Apoyo Logistico y Gestion Documental, quienes
intervienen y certifican que realizaron el cotejo documental de la duplicidad
existente, los cuales fueron identificados como copias tipo documental de pagos
de servicios publicos, los cuales garantizan que la documentacion es fiel copia
de su original, se encuentra digitalizada y el soporte papel hace parte de los
Comprobantes de Pago.

En atencién a lo anterior se propone su eliminacion y se anexa Formato Unico
de Inventario Documental — FUID, debidamente diligenciado, el cual contiene 11
cajas X200 con 68 carpetas, equivalentes a 2.75 metros lineales.

k&] WD Qs RO,

Marcela Manrique Castro Andrea del Pilar Camacho Rozo
Asesora de Apbyo Logjstico Auxiliar Administrativo
4
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Subsistema Interno de Gestion y Archivo - SIGA.

Luz Smith Forero Mosquera
Subsistema Interno de Gestién y Archivo - SIGA.




PROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS Codigo: F-BS-57
Versién:1
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Focha: wEMOINT 5033 osamond
P&gina: 1 de 2
FONDO: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL HOJA No. DE
SECCION: DIRECCION DF GESTION CORPORATIVA REGISTRO DE ENTRADA
SUBSECCION:  SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA AND __ [MES [DIA INT.
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACION
N.T.= Numero de Transferencia
CODIGO No. EXPEDIENTE FECHAS EXTREMAS | UNIDAD DE CONSERVACION NOMERG  [NOMERO FRECUENCIA
SERIE O ASUNTO DOGUMENTAL | SUBSERIE CORRELATIVO| _ DE__ [SOPORTE NOTAS
DEP.| S | SB NOMERE NUMERO CAJA|CARPETA| TOMO|OTRO) FOLIOS CONSULTA
T Troroee
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE PAGOS  RENOVACION ENCUERTRAIDIGITALIZADA Y
1 |12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS SUSORIPCIONES 18/05/2011 | 28/10/2011 | 1 1 11 110 PAPEL BAJA EL CRapGr ReroRi BN 08
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE ENCUENTRADICITALIZADA Y
2 |12120 | 24 y PAGOS SERVICIO GAS 0410112012 | 23/04/2012 | 1 2 1" 200 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS COMPROBANTES DE PAGO
1B RoocomEN Ao
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
3 12120 | 24 gg&ﬁ‘mg’;’gugn?ggymm' e PAGOS SERVICIO GAS 2710412012 | 18/12/2012 | 1 3 212 182 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
U COMPROBANTES DE PAGO
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE PAGOS  RENOVACION ENCUENTR NG ITALIZAD A ¥
4 12120| 24 . 08/04/2012 | 2111142012 1 4 n 150 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS SUSCRIPCIONES Eapistapleyyy
PR Do TRCToT T
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE PAGOS  RENOVACION ENCUENTRL (NG AL IEAA Y
5 12120 | 24 . 02/04/2013 | 19/11/2013 1 5 1" 158 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS SUSCRIPCIONES AOERDLA N TESPE ARG
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE PAGOS EQUIPOS ENGUENVRA DIGITALIZARA Y
6 12120 | 24 . 19/12/2013 | 19/12/2013 1 6 n 12 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS TELEFONIA CELULAR CANPRCE A TES BEbiEs
PASRToTTmETr IR
GOPIA TIPO DOCUMENTAL DE PAGOS TELEVISION POR| ENGUENTRA DIGTALIEARAY
7 12120 24 SERVIBIOS PlELIcoS CAbLe 09/01/2013 | 09/12/2013 | 1 rd n 50 PAPEL BAJA 5; ORIGINAL REPOSA EN 103
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE EHCUER TRA DIGALIZADA Y
8 12120{ 24 . PAGOS GAS 13/03/2013 | 02/12/2013 2 1 11 164 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOSIRUBLICAS [COMPROBANTES DE PAGO
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE ENCUENTRADIGHALZAON ¥
9 12120| 24 . PAGOS TELEFONO 10/01/2013 | 22/03/2013 | 2 2 144 267 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOSIFUBLICAS (COMPROBANTES DE PAGO
A
o NGO
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE ENCUENTRADIGITALIZABAY
10 | 12120 24 ; PAGOS TELEFONO 05/04/2013. | 03/07/2013 | 2 3 2/4 180 PAPEL BAJA  [ELCRIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS [COMPROBANTES DE PAGO
{BATRDTTTmETTTATTOT ST
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE ENGUENTRA DIGITALIZAGAY
1| 12120 24 i PAGOS TELEFONO 23/07/2013 | 30/08/2013 | 2 4 34 296 PAPEL BAJA  |EL ORIGINAL REPOSAEN LOS
SERVICIOS PUBLICOS COMPROBANTES DE PAGO
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
12 | 12120] 24 SEO:\','?CE)'SF’?UB?_%C(;JS““ENTAL 25 PAGOS TELEFONO 0911002013 | 1871202013 | 2 5 44 240 | PAPEL BAJA  |EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
COMPROBANTES DE PAGO
B4R oo T
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE COPIAS PAGOS TV POR ENCUENTRADIGITAL ZADAY
13 [12120 | 24 . 11/03/2014 | 12/11/2014 | 3 1 in 24 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS CABLE COMPROBANTES DE PAGO
Py S P3FRooTTTE TGO I
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
14 |12120 | 24 (S:S:\lﬁcgggUBDL?ggshﬂENTAL BE RENOVACION 131112014 | 13112014 | 3 2 n 33 PAPEL BAJA  |EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SUSCRIPCIONES COMPROBANTES DE PAGO
TR DoComEN RGO ST
COPIA TIPC DOCUMENTAL DE COPIAS PAGOS ENCHENTRA SO A leabio N,
15 | 12120] 24 : 21/01/2014 | 20/03/2014 | 3 3 174 330 PAPEL BAJA  |EL ORIGINAL REPOSAEN LOS
SERVICIOS PUBLICOS TELEFONO CONERGRAIES BE A
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE COPIAS PAGOS ENCURNIRADBITALZADR Y,
16 | 12120( 24 . 21/04/2014 | 20/05/2014 | 3 4 2/4 290 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS TELEFONO |COMPROBANTES DE PAGO
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE COPIAS PAGOS ENCUENTRADIGITARZADAY
17 | 12120| 24 ! 19/06/2014 | 28/08/2014 | 3 5 34 257 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS TELEFONO COMPROBANTES DE PAGO

N
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FONDO: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL HOJA No. DE
SECCION: DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA REGISTRO DE ENTRADA
SUBSECCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ANO |MES DIA IN.T.
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACION | |
N.T.= Numero de Transferencia
CODIGO No. EXPEDIENTE UNIDAD DE CONSERVACION NOMERG  |NOMERO FREGUENGIA
SERIE O ASUNTO DOCUMENTAL | SUBSERIE _ CORRELAIVO| DE |soporTE|  DE NOTAS
DEP.| S |SB| NOMBRE CAJA|CARPETA| TOMO|OTRO| FOLIoS CONSULTA
T TRCTOTIT
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
18 12120| 24 ggg\‘:cggggug_ﬁ%gﬂ AL ?glehl:gNO RASGS 28/08/2014 | 21/12/2014 3 6 4/4 215 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
COMPROBANTES DE PAGO
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE EHCUEHTRA DIGTALIZAOR ¥
19 12120| 24 . COPIAS PAGOS GAS 03/01/2014 | 27/03/2014 4 1 13 254 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
'SERVICIOS PUBLICOS COMPROBANTES DE PAGO
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE| ENGUENTRA DIOTT LAWY
20 12120| 24 g COPIAS PAGOS GAS 02/04/2014 | 30/07/2014 | 4 2 2/3 261 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS [COMPROBANTES DE PAGO
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE| ENCLENTRA DIGITALIZADA Y
21 12120| 24 ; COPIAS PAGOS GAS 01/08/2014 | 18/12/2014 | 4 3 a3 224 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS [COMPROBANTES DE PAGO
B4R oocomerRcTo T
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
22 12120( 24 gg:‘i:mg:gﬂali%cg;ﬂENTAL BE COPIAS PAGOS ASEQ 03)02/2014 | 05/05/2014 4 4 n 219 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
A [COMPROBANTES DE PAGO
o TRCTOT ST
A TI 0 ) ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
23 12120 24 COF POV JOCUMENIAL OF COPIAS MANIFIESTOS, 26/02/2014 | 07/10/2014 4 5 n 191 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS Q | COMPROBANTES DE PAGO
e\
\ l 7
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
24 12120] 24 gg:C?CIZEgUB?_?SSJ:ENTAL DE gg:‘:\g 5\ £S 09/01/2014 | 30/12/2014 4 6 n 263 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
A COMPROBANTES DE PAGO
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
25 12120 24 gg ;:1?0;:21] BDL?CCCI)JSM ENTAL.. 1D "5 Pks PAGOS ENERGIA 03/01/2014 | 20/02/2014 | 5 1 18 254 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
L“ COMPROBANTES DE PAGO
404 TToT T
J ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
26 12120] 24 gg:c?c[gggﬂsa?éz;:snm a - ' COPIAS PAGOS ENERGIA 06/03/2014 | 11/04/2014 5 2 2/8 233 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
COMPROBANTES DE PAGO
>
|ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
g |1zl | - [S2FA TSR @E et tn COPIAS PAGOS ENERGIA 10/042014 | 2010572014 | 5 3 8 229 | PapEL BAJA  |ELORIGINAL REPOSA EN LOS
N COMPROBANTES DE PAGO
> 1BATAY i
1 ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
28 | 12120) 24 Vlc‘lﬁgoﬁﬁ?ﬁs’*m’“ o COPIAS PAGOS ENERGIA 21/052014 | 2410672014 | 5 4 4B 272 | PAPEL BAJA  |ELORIGINAL REPOSA ENLOS
COMPROBANTES DE PAGO
TBATR TRCTOTT T
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE ENCUENTRA DIGITALZADA Y
29 12120 24 ‘ COPIAS PAGOS ENERGIA 03/07/2014 | 26/08/2014 | 5 5 5/8 236 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS COMPROBANTES DE PAGO
ESTA DOCUMENTACION SE
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
30 12120| 24 gg:\l/-?ctgggug.?gg;\dENTAL ks COPIAS PAGOS ENERGIA 02/09/2014 | 23/10/2014 5 6 6/8 244 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
COMPROBANTES DE PAGO
PAGO.
DoC ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
31 12120| 24 gg:mmgggggucggENTAL Be (COPIAS PAGOS ENERGIA 21/10/2014 | 24/11/2014 6 1 78 223 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
COMPROBANTES DE PAGO
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
32 12120 24 gg;mCIgSPgUBCI,.?ggSM ENTAL' 1DE (COPIAS PAGOS ENERGIA| 03/12/2014 | 15112/2014 | 6 2 8/8 95 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
COMPROBANTES DE PAGO
COPIAS  PAGOS POR ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
33 12120( 24 gg::ﬁcéggﬂsﬁ?(%’s“ﬂENTAL RE CAJA MENOR 26/03/2014 | 22/12/2014 | 6 3 118 181 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
ACUEDUCTO COMPROBANTES DE PAGO
COPIAS PAGOS POR ENCUENTRA DIGITALIZADA ¥
34 12120| 24 gg::ﬁcugggggnl.%ggENTAL BE DISPONIBILIDAD 03/02/2014 | 17/02/2014 B 4 218 203 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
ACUEDUCTO COMPROBANTES DE PAGO
COPIAS PAGOS POR ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
35 12120| 24 gg::/'?Clgz’SUB[:“?g:SMENTAL bE DISPONIBILIDAD 03/03/2014 | 17/03/2014 6 5 316 303 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
ACUEDUCTO COMPROBANTES DE PAGO

SIGA FO1FUID
Version 1.0 - 29/01/2013



3de5

FONDO: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL HOJA No. DE

SECCION: DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA REGISTRO DE ENTRADA
SUBSECCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ANO Imes [D1A IN.T.
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACION

N.T.= Numero de Transferencia

'CODIGO No. EXPEDIENTE FECHAS EXTREMAS | UNIDAD DE CONSERVACION NOMERD |NUMERO FRECUENCIA
SERIE O ASUNTO DOCUMENTAL | SUBSERIE : CORREL:T]VO DE |SOPORTE| DE 3 NOTAS
DEP.| S | SB NOMBRE NUMERO CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO| FOLIOS CONSULTA
COPIAS PAGOS POR ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
36 | 12120 24 gsg\'l'TCIS'SF'SDBEt?gOLJ:ENTAL o5 DISPONIBILIDAD 27/03/2014 | 30/05/2014 | 6 6 416 221 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
ACUEDUCTO COMPROBANTES DE PAGO
1B4TR DoTumENTACTOTT S
COPIAS PAGOS POR ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
37 12120| 24 gg:{;?ugggu&?ggg Ehlat. DE DISPONIBILIDAD 09/06/2014 | 03/09/2014 | 7 1 5/6 242 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
ACUEDUCTO COMPROBANTES DE PAGO
TR, TrCTCTTSE
COPIAS PAGOS POR ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
38 | 12120 24 (s;g:\l;:ClcT)ggUsDL?c%,sMENTAL RE DISPONIBILIDAD 01/10/2014 | 05/12/2014 | 7 2 6/6 224 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
ACUEDUCTO COMPROBANTES DE PAGO
COPIAS PAGOS POR| ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA ENGUENTHA DIGITALIZADA Y
39 [12120 | 24 a 09/01/2015 | 05/08/2015 | 7 3 15 246 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS MENOR DEL SERVICIO AOMPROBANTES DE PAGO
DE ASEO PAGO.
COPIAS PAGOS POR ESTA DOCUMENTACGION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA EHEUENTRABIGIALIZADA
12120 | 24 .
40 0| 2 SERVICIOS PUBLICOS MENOR DEL SERVICIO 21/08/2015 | 2211012015 | 7 4 2i5 248 PAPEL BAJA ‘E:Lo as;a%m ?&S%i“pi’é ;os
DE ASEQ PAGO.
COPIAS PAGOS POR ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA ENCUENTIAIICITALIZADA Y
41 |12120 | 24 " 22/11/2015 | 07/11/2015 | 7 5 35 231 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS MENOR DEL SERVICIO COMPROBANTES DE PAGO
DE ASEO PAGO.
COPIAS PAGOS POR ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
42 |12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS WENGR: GEL SERVICIO 29/10/2015 | 31110/2017 | 7 6 45 236 PAPEL BAJA ﬁba?g;ﬁws:ﬁl%éos
DE ASEO PAGO.
COPIAS PAGOS POR ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE| DISPONIBILIDAD Y CAJA ENGUENIRADICTALZADAY
43 [12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS MENOR DEL SERVICIO 01/12/2015 | 04/01/2016 | 7 7 515 244 PAPEL BAJA 5'(3 32&% ::;-%?Fi: ;os
DE ASEO PAGO.
ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE CORBESFONDENO!A ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
44 (12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS COPIAS RECOLECCION 11/11/2015 | 16/12/2016 | 8 1 1n 43 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
DE ESCOMBROS [COMPROBANTES DE PAGO
PAGO.
[ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
45 |12120 | 24 . COPIAS MANIFIESTOS 10/02/2015 | 30/12/2015 | 8 2 1" 260 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS COMPROBANTES DE PAGO
PAGO.
COPIAS [ESTA DOCUMENTACION SE
[ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
46 [12120 | 24 e o DO ENTAL DR CORRESPONDENCIA 20/07/2013 | 17/00/2015 | 8 3 1N 265 | PAPEL BAJA  |ELORIGINAL REPOSAEN LOS
PATOGENOS COMPROBANTES DE PAGO
PAGO.
[ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE| EODIRS - SESPUESTAS \ ERCUCNTRA DGTALZADR Y
47 |12120 | 24 SERVIGIOS PUBLICOS DERECHOS DE PETICION 09/12/2015 \ {4 16 1" 105 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
LIME (\ \ COMPROBANTES DE PAGO
. PAGO.
COPIAS PAGOS POR ‘ ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA ENGUERTRADIGITAIZADA Y
48 12120 | 24 “ 1 3/2 5 1/6 250 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS MENOR DEL SERVIC ICOMPROBANTES DE PAGO
DE ACUEDUCTO \ PAGO
CoPIAS 05\ POR \ \J 7 ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE| Y NAJA ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
49 12120 | 24 . % 015 | 14/05/2015 9 1 216 220 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
'SERVICIOS PUBLICOS EL BER K)' COMPROBANTES DE PAGO
PAGO.
0S P()Ja> ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE| Y }A EHEUENIEA DIGITAUEADAY
50 |[12120 | 24 d 15/05/2015 | 270812015 | 8 2 36 250 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS \ \ eM¥icio (COMPROBANTES DE PAGO
PAGO.
SIGA. FO1 FUID

Version 1.0 - 28/01/2013



4deb

FONDO: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL HOJA No. DE
SECCION: DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA REGISTRO DE ENTRADA
SUBSECCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINAN CIERA ANO MES DIA N.T.
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACION
N.T.= Ndmero de Transferencia
CODIGO No. o EXPEDIENTE FECHAS EXTREMAS | UNIDAD DE CONSERVACION 2 NUMERO| FRECUENCIA
SERIE O ASUNTO DOCUMENTAL | SUBSERIE ConEERO o| DE |sororte|  bE NOTAS
DEP.| S | SB NOMBRE NUMERO CAJA|CARPETA| TOMO|OTRO FOLIOS CONSULTA :
\ \ \ copds “PAGOS POR ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO : RSPONIBILIDAD Y CAJA NG IEADIGIT AL ALY
51 [12120 | 24 Y 01/09/2015 | 18/11/2015 | 9 3 418 233 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PO MENOR DEL SERVICIO Eopleeliies
DE ACUEDUCTO PAGO.
COPIAS PAGOS POR ESTA DOCUMENTACION SE
Q DISPONIBILIDAD Y CAJA ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
52 12120 | 24 n 08/11/2015 | 2211212015 9 4 516 176 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
PORTNY MENOR DEL SERVICIO COMPROBANTES DE PAGO
. DE ACUEDUCTO PAGO.
\ \c » COPIAS PAGOS POR ESTA DOCUMENTACION SE
AN | DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
53 |12120 | 24 ‘ 10/11/2015 | 28/06/2016 | 9 5 6/6 246 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
S& 'S PUBLICOS MENOR DEL SERVICIO COMPROBANTES DE PAGO
DE ACUEDUCTO PAGO
COPIAS PAGOS POR ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA ENCUENTRA DG AUZADAY
54 12120 | 24 . 05/01/2015 | 12/02/2015 ] 6 117 155 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS MENOR DEL SERVICIO COMPROBANTES DE PAGO
DE ENERGIA PAGO.
(COPIAS PAGOS POR :SLA 20:‘.::#;:&;:610}4 SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA| NCUEN ITALIZADAY
55 12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS SEE?QER é’,iL SERVICIO! 03/03/2015 | 2710412015 | 10 1 217 225 PAPEL BAJA gg a:gem ?52%2"&2 ;os
PAGO.
COPIAS PAGOS POR| Ei? EDo;:::n;rgg:cﬁ ge
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA WEN IGITALIZADA ¥
56 |12120 | 24 g 04/05/2015 | 26/06/2015 | 10 2 a7 228 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS ggl;ﬁlzg c?liL SERVICIO| COMPROBANTES DE PAGD
PAGO.
COPIAS PAGOS POR ESEA EDG%::A[E)%T?CION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA HCUEHTRAENCIALIZARS ¥
57 12120 | 24 . 30/06/2015 | 14/08/2015 | 10 3 47 195 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS ggrzﬁ; é)llil. SERVICIO COMPROBANTES DE PAGO
COPIAS PAGOS POR ES;A?O?:AMEP:;TACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA MCHER A ENGITALIZABA Y
58 (12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS ';'E';ﬁ'; g,i" SERVICIO 16/09/2015 | 29/10/2015 | 10 4 57 293 PAPEL BAJA gbazgm D:E:OEEAP i’é ;os
PAGO.
COPIAS PAGOS POR ES::A EOE;MSZT;UO;ADSE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA NCUEN IGITALIZADA' Y
59 [12120 | 24 ‘ 13/11/2015 | 24/11/2015 [ 10 5 67 205 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS ASIEEZ?{!;R gliL SERVICIO COMPROBANTES DE PAGO
PAGO.
COPIAS PAGOS POR Esgnoo:ummmcmu SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA [ENCUENTRA DIGITALIZADA ¥
60 |12120 | 24 ; 09/12/2015 | 23/12/2015 | 10 6 n 221 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS rggr;ﬁER gIE\L SERVICIO GOMEROBANTES DE PAGD
PAGO.
COPIAS PAGOS POR ES;ADOCLIMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
61 [12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS MENOR DEL. SERVICIO 11/05/2015 | 28/07/2015 | 11 1 172 265 PAPEL BAJA g:}ar;gm ?E:.B?P%éos
DE TELEFONO PAGO.
COPIAS PAGOS POR ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD Y CAJA ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
62 (12120 | 24 ‘ 29/07/2015 | 28/10/2015 | 11 2 212 249 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIOS PUBLICOS MENOR DEL SERVICIO COMPROBANTES DE PAGO
DE TELEFONO PAGO.
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE COPIAS . _PAGOS  POR 522‘;2,??;“5.‘.1,7;‘3.‘;’13,5?
63 (12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS DISPONIBILIDAD DEL| 06/01/2015 | 15/04/2015 | 11 3 116 204 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIO DE GAS SgéﬁgROBANTES DE PAGO
ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE COPIAS PAGOS POR ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
64 [12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS DISPONIBILIDAD DEL 17/04/2015 | 23/06/2015 [ 11 4 2/6 213 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIO DE GAS ggggROMNTES DE PAGO

Version

SIGA. FO1.FUID
1.0- 28/01/2013
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FONDO: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL HOJA No. DE
SECCION: DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA REGISTRO DE ENTRADA
SUBSECCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA [ANO [MES [DiA [N.T.
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACION [
N.T.= Numero de Transferencia
CODIGO No. ‘ EXPEDIENTE FECHAS EXTREMAS | UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO NUMERO| FRECUENCIA
SERIE O ASUNTO DOCUMENTAL | SUBSERIE DE SOPORTE DE NOTAS
[ CORRELATIVO
DEP.| s |'sB NOMBRE 8 CAJA|CARPETA| TOMO|OTRO FOLIOS CONSULTA
ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO DOCUMENTAL DE Sobine RAGESS HOk ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
65 [12120 | 24 s Cl0S PUBL DISPONIBILIDAD DEL 10/07/2015 | 17/09/2015 | 11 5 36 209 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
ERVICIOS PUBLICOS SERVICIO DE GAS ggggRoaANTEs DE PAGO
— ESTA DOCUMENTACION SE
ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
66 12120 | 24 CORYA (0 o DCUMENTAL DE DISPONIBILIDAD  DEL 16/0972015 | 2660072015 | 11 | 6 46 201 | PAPEL BAJA  |ELORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIO DE GAS ggggROEANTES DE PAGC
ESTA DOCUMENTACION SE
COPIA TIPO -DOCUMENTAL DE GOPIAS PRGOS  FOR ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
67 12120 | 24 SERVICIOS PUBLICOS DISPONIBILIDAD DEL! 02/12/2015 | 23/12/2015 | 12 1 5/6 93 PAPEL BAJA EL ORIGINAL REPOSA EN LOS
SERVICIO DE GAS ggg\;ROBANTES DE PAGO
ESTA DOCUMENTACION SE
COPIAS PAGOS POR ENCUENTRA DIGITALIZADA Y
68 12120 | 24 R CAJA  MENOR  DEL 27/02/2015 | 16112/2015 | 12 2 6/6 236 | PAPEL BAJA  |ELORIGNAL REPOSAEN LOS
SERVICIO DE GAS [COMPROBANTES DE PAGO
|Etaborado por: Andrea Camasho Eitiegada porr Aridrea Camacho Recibido par:
Cargo: Ausitiar Cargo: Auxiliar Administrative cargo:
Firma: Fima: Firma:
Lugar y Fecha; 26-12-2017 LugaryFechas 26:12:2017 Lugar y Fecha:
John Fredy Garzon Caicedo Francisco Rubiano Mufioz
NOMERE Alix Jaqueline Gallo Sandoval Yolanda Almenacid Ramirez Alvaro Jose Artiela consuegra Carios
Profesional-Conlratista- Area de Gestién Documental Asesor — Area Geslién Documental
GARTO Profesional Especialista- Area de Gestién Documental inistrativa y Fin Direcky de Qo QRipoAiv
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un

compromiso de los asistentes y de la SDIS ne divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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